Je werkzaamheden bestaan onder andere uit:

Het uitvoeren van administratieve en secretariéle
werkzaamheden binnen de zorgadministratie
van Re-Care;

Het onderhouden van telefonisch en schriftelijk
contact met externen en cliénten;

Het ondersteunen van behandelaren en collega's
bij administratieve en organisatorische
werkzaamheden;

Het verwerken en beheren van gegevens en
documenten;

Het bijdragen aan een correcte afhandeling en
opvolging van zorgprocessen;

Het ondersteunen van een soepel verloop van de
dagelijkse werkzaamheden binnen Re-Care.




Jcare

we care

Solliciteren

Ben jij de collega Secretariaat Zorgadministratie die
wij zoeken? Dan maken wij graag kennis met je.

We ontvangen jouw cv en motivatiebrief graag via
werkenbij@re-care.org

Reageren kan tot 26 juni 2026.

De gesprekken vinden plaats op maandag 6 juli in
Heerenveen.

Voor inhoudelijke informatie over de functie kun je
contact opnemen met Lieuwkje Boomsma via
06-23 24 70 02 (maandag t/m donderdagochtend)




	Bij Re-Care Heerenveen                                                                      zijn wij opzoek naar een:                                                     Secretariaat Zorgadministratie
	Je werkzaamheden bestaan onder andere uit:


